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Эксперт – Суханова Олеся Геннадьевна 

(бухгалтер РЦ «НКОкафедра») 

 

Общественно значимый проект «Ресурсный центр поддержки и развития некоммерческих организаций и 
гражданских инициатив – НКОкафедра» реализуется за счет использования средств субсидии из краевого 
бюджета, предоставленной департаментом внутренней политики Приморского края Благотворительному 
фонду «Вселяя надежду» по итогам конкурсного отбора социально ориентированных НКО в Приморском 
крае в 2023 году по соответствующему приоритетному направлению деятельности, а также при 
финансовой поддержке Фонда президентских грантов».  



Бюджет — финансовый план, включающий в 

себя доходы и расходы за определенный 

промежуток времени. 



Законодательство 

Федеральный закон "О некоммерческих организациях" от 12.01.1996 N 

7-ФЗ  

Статья 3. Правовое положение некоммерческой организации  

Некоммерческая организация должна иметь самостоятельный баланс и 

(или) смету.  

 

Федеральным законом от 11.08.1995 N 135-ФЗ "О благотворительной 

деятельности и добровольчестве (волонтерстве 

 Статья 17. Благотворительная программа 

Благотворительная программа включает смету предполагаемых 

поступлений и планируемых расходов (включая оплату труда лиц, 

участвующих в реализации благотворительной программы), 

устанавливает этапы и сроки ее реализации. 



Инструменты для подготовки бюджета 

 Календарный план 
 Сроки реализации проекта 
 Период использования тех или иных ресурсов и их 

объем 
 Локальные мероприятия 

 
 

 Таблица ресурсов 
 Кадровые 
 Материально-технические 
 Иные 



Вклад грамотно составленного бюджета в 
победу вашего проекта 

Критерии оценки заявок на участие в конкурсе в части бюджета 

 

 Соотношение планируемых расходов на реализацию проекта и 
его ожидаемых результатов, адекватность, измеримость и 
достижимость таких результатов — коэффициент от 1 до 2 , в 
зависимости от запрашиваемой суммы  

 

 Реалистичность бюджета проекта и обоснованность 
планируемых расходов на реализацию проекта - коэффициент 
от 1 до 1,5 

 

 Собственный вклад организации и дополнительные ресурсы, 
привлекаемые на реализацию проекта, перспективы его 
дальнейшего развития - коэффициент от 0,5 до 1 

 



Основные недопустимые расходы: 

Недопустимые расходы всегда указываются в положении конкурса, чаще 
всего это: 

 

 расходы не связанные с реализацией проекта; 

 

 расходы на приобретение недвижимого имущества, капитальное 
строительство новых зданий; 

 

 расходы на приобретение табачной и алкогольной продукции и 
предметов роскоши; 

 

 расходы по финансированию политических партий — акции, митинги, 
демонстрации; 

 

 расходы на погашение задолженности организации; 

 

 расходы на уплату штрафов, пеней. 



Типичные ошибки при составлении бюджета 
 Не соответствие требованиям положения о конкурсе 

 

 Не соответствие перечня и объема расходов запланированным мероприятиям. 
Наличие расходов не связанных напрямую с реализацией проектных мероприятий 

 

 Неполная расшифровка статей (полнота расшифровки по образцу грантодателя) - 
отсутствие конкретных комментариев (как рассчитана стоимость, к каким 
мероприятиям относится, почему необходимы эти затраты) 

 

 Завышение объемов расходов (несоответствие с результатами и масштабами проекта, 
необоснованно высокие расходы на создание и модернизацию порталов и выпуск 
дорогостоящей сувенирной продукции) 

 

 Приобретение дорогостоящего оборудования или других ценностей, которые могут 
использоваться в дальнейшем в коммерческих целях и имеют срок эксплуатации 
намного длительнее жизни проекта.  

 

 Невнятное обоснование собственного вклада или полное отсутствие 
софинансирования 

 

 Арифметические ошибки 

 

 Сотрудничество с аффилированными лицами, в объеме, превышающем 30% суммы 
гранта (услуги сторонних организаций и ИП более 30%); 



Команда — основная гарантия успеха в 
реализации проекта 

Некоммерческие организации в своей деятельности используют 
труд следующих групп лиц: 

 

 постоянных работников и совместителей - Трудовые договора; 

 

 лиц, работающих по договорам гражданско-правового характера 
(в том числе, договор подряда, поручения и возмездного 
оказания услуг); 

 

 добровольцев, волонтеров; 

 

 услуги физических лиц, зарегистрированных в качестве 
Индивидуальных предпринимателей или Самозанятых . 



Статьи бюджета 

 Статья бюджета — Оплата труда - Заработная 
плата работников (Трудовые отношения) — 
Оплата труда штатных работников 
 

 Статья бюджета — Оплата труда - Гражданско-
правовые договора с физическими лицами — 
Выплата физическим лицам за оказанные ими 
услуги (выполнение работ)  
 

 Статья бюджета ― Услуги - Гражданско-правовые 
договора с индивидуальными 
предпринимателями на оказание услуг - Оплата 
услуг 



Трудовые отношения 

Основные документы регулирующие трудовые отношения в 
организации — Трудовой кодекс и Трудовой договор. 

 

 Стороны — Работодатель и Работник 

 Место работы 

 Должность 

 Условия оплаты труда 

 Режим рабочего времени 

 Социальные гарантии 

 Условия труда 

 

Штатное расписание — источник данных для заполнения статьи 
Оплата труда! 



Гражданско-правовые отношения за 
вознаграждение 

 Лица выполняют не трудовую функцию, а конкретную, 
определенную по объему и задачам работу или услугу, 
отчитываясь не за процесс, а за результат  

 

 Не подчиняются правилам внутреннего трудового распорядка 

 

 Не имеют больничных, отпусков, выходных и перерывов на обед. 

 

 Не могут быть направлены в командировку 

 

 Если по договору ГПХ исполнитель – физлицо, заказчик 
оплачивает как налоги, так и страховые взносы 

 

 НДФЛ удерживается при каждой выплате 



Страховые взносы  

 применяющие основной тариф страховых 
взносов:  

с базы, не превышающей предельную величину - 
30% 

с сумм превышающих предельную величину базы 
- 15,1% 
 благотворительные организации, применяющие 

УСН - 7,6% 

 признаваемые субъектами малого или среднего 
предпринимательства в соответствии 
с Федеральным законом от 24 июля 2007 года 
№ 209-ФЗ - 15.0% с суммы, превышающей 
МРОТ 

 Ставки страховых взносов на травматизм от 
0,2% 



Гражданско-правовые отношения с 
добровольцами 
Взаимоотношения НКО с добровольцами регулируются Федеральным 
законом от 11.08.1995 N 135-ФЗ ("О благотворительной деятельности и 
добровольчестве (волонтерстве) 

Как и любой гражданско-правовой договор, договор с добровольцем 
в соответствии с ГК РФ имеет определенные условия: 

 договор с добровольцем заключается на определенный период 
времени, 

 договор содержит описание конкретного объема и условий 
выполнения работ (оказания услуг) волонтером; 

 основанием для возмещения затрат в рамках выполненных 
работ/оказанных услуг по договору являются документы 
установленной формы ( кассовые чеки, билеты и другие)  и 
подписанный акт выполненных работ/оказанных услуг. Детали 
прописываются в договоре; 

 заказчик (организация-благополучатель, организатор 
добровольческой деятельности или добровольческая организация) 
вправе отказаться от исполнения договора при условии оплаты 
исполнителю фактически понесенных расходов 



Командировочные расходы 

 По данной статье расходов мы можем заложить поездки только 
штатных сотрудников 

 

 Проездные билеты (рекомендовано приобретать билеты эконом-класса) 

 

 Оплата проживания (рекомендовано до 4500 рублей на человека за 
ночь, запрещена оплата дополнительных услуг в гостиницах). Оплата 
проезда и проживания во время командировки не облагается НДФЛ и 
страховыми взносами полностью, если эти расходы документально 
подтверждены (п. 1 ст. 217, п. 2 ст. 422 НК РФ, Письма Минфина РФ от 
07.08.2017 N 03-04-06/50386, от 28.06.2016 N 03-04-06/37671, Минтруда 
РФ от 13.05.2016 N 17-3/ООГ-764). 

 

 Суточные - с 1 января 2024 года действуют лимиты суточных, не 
облагаемых НДФЛ и страховыми взносами. Они составят 700 руб. для 
командировок по РФ и 2 500 руб. — для командировок за границей 
(закон № 389-ФЗ от 31.07.2023). Если суточные превышают 700 руб. за 
день командировки в РФ и 2 500 руб. для командировки за границей, 
нужно начислить НДФЛ и страховые взносы. 

 



Статья расходов— Офисные расходы 

 Аренда нежилого помещения  

 Коммунальные платежи 

 Услуги связи интернет, телефония) 

 Услуги банка 

 Услуги электронного документооборота 

 Почтовые услуги 

 Компьютерное оборудование, программное 
обеспечение 

 Канцтовары и расходные материалы 



Статья — Приобретение, аренда 
специализированного оборудования, 
инвентаря и сопутствующие расходы 

 Узкоспециальное оборудование и 
инвентарь 

 

 Аренда специализированного 
оборудования 



Статья — Разработка и поддержка 
сайтов, информационных систем и 
иные аналогичные расходы 

 Разработка сайта 

 Оплата доменного имени 

 Оплата хостинга 



Статья сметы — Услуги — консультационные, 
информационные и аналогичные 

 
 Юридические услуги 

 Психологические услуги 

 Бухгалтерские услуги 

 Методические услуги 

 Дизайнерские услуги 

 Транспортные услуги 

 Образовательные услуги 

 Рекламные услуги и др. 

 

 



Статья — Расходы на проведение 
мероприятий 

Проведение фестивалей, конференций, 
семинаров, конкурсов, выставок, обучения и т.д. 

 
- Покупка оборудования (звуковое, световое и другое) 

 
- Оплата размещения участников 

 
- Оплата питания 

 
- Призы и подарки в случае проведения конкурсов или 

соревнований (рекомендовано до 4000 рублей на 
человека) и др. 

 



Статья — Издательские, 
полиграфические и 
сопутствующие расходы 

 Раздаточный материал 

 Баннер 

 Вывески и др. 

(Указывается тираж, для чего 
используется, стоимость) 


